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Schritt-für-Schritt Anleitung 
für unser Vereinsportal „Clubdesk“ 

 

Unser Vereinsportal „Clubdesk“, anschließend nur noch Clubdesk genannt, ist unsere Plattform für die 

Vereinsmitglieder unseres Vereins. Wir benötigen außerhalb unserer Website bewusst-seins-kreis.de 

einen Bereich, der ausschließlich für den Verein und deren Mitglieder ist.  

Hier kannst du zum Beispiel dein Beitrittsformular zum Verein ausfüllen und abschicken, du kannst 

allerlei interne Infos und Dokumente anschauen, du bleibst mit Veranstaltungen immer auf dem 

Laufenden, du kannst die Rabatte für unsere Angebote anschauen und zum Beispiel die Inhalte, die 

ausschließlich für Vereinsmitglieder sind anschauen uvm.  

 

In dieser Anleitung möchten wir dir näherbringen, wie du die Plattform benutzt.  

Zunächst möchten wir darauf hinweisen, dass du zur Verwendung von Clubdesk ein Vereinsmitglied 

sein musst. Innerhalb des Beitrittsprozesses zum Verein werden dir alle nötigen Infos und 

Zugangsdaten für Clubdesk mitgeteilt.  

 

Allgemeine Links:  

- Startseite 

- Login von Clubdesk 

 

Anmeldung 

Auf unserer Startseite von Clubdesk findest du eine Übersicht von Vereinsinfos und das 

Beitrittsformular zum Verein. Wenn du Vereinsmitglied werden willst, dann fülle dieses Formular aus 

und schicke es ab. Der Vorstand wird sich schnell möglichst bei dir melden.  

Für die Vereinsmitglieder ist der interne Bereich interessant, der erst nach der Anmeldung bei 

Clubdesk auftaucht.  

Öffne dazu oben das Menü (Gründer Kreis mit 3 Strichen) und klicke auf Login.  

Gib hier deine Vereins-E-Mail-Adresse ein und dein Passwort. Öffne nun erneut das Menü, du siehst 

jetzt alle internen Seiten, die nur für Vereinsmitglieder sichtbar und zu erreichen sind.  

https://bewusst-seins-kreis.clubdesk.com/Home
https://bewusst-seins-kreis.clubdesk.com/?action=login
https://bewusst-seins-kreis.clubdesk.com/Home
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Aufbau des Menüs 

Im Menü sind die einzelnen Menüpunkte, z.B. „Aktuelles“, mit den 

Seitenabschnitten, z.B. „ehrenamtliche Stellenangebote“, angezeigt.  

„Ehrenamtliche Stellenangebote“ ist lediglich ein Abschnitt auf der Seite 

„Aktuelles“. Diese Art der Navigation ermöglicht es schnell zwischen den 

Themenbereichen hin und her zuspringen und du musst nicht lange 

scrollen.  

 

 

1. Menüpunkt „Aktuelles“ 

Unter diesem Menüpunkt findest du die aktuellen Termine, Vereins-Informationen, ehrenamtliche 

Stellenangebote und alle Links bezüglich des Themas Transparenz.  

2. Menüpunkt „Der Kreis“ 

Unter diesem Menüpunkt kannst du dich mit anderen Mitgliedern vernetzen. 

3. Menüpunkt „Vorteile als Vereinsmitglied“ 

Unter diesem Menüpunkt findest du alle aktuellen Angebote und Rabatte. Hier findest du auch zum 

Beispiel die Zoom-Links für unserer Veranstaltungen.  

4. Menüpunkt „Bibliothek“ 

Unter diesem Menüpunkt findest du Inhalte wie Meditationen, Reise, YouTube Videos und kannst 

direkt zu unserem Bewusst-seins-kreis.de Newsletter abspringen.  

5. Menüpunkt „Jahreskreisfeste“  

Unter diesem Menüpunkt findest du Informationen rund um die Jahreskreisfeste.  

6. Menüpunkt „Häufig gestellte Fragen“ 

Unter diesem Menüpunkt findest du unsere FAQs. Falls du Fragen oder Probleme hast, kann dir 

dieser Bereich weiterhelfen.  

7. Menüpunkt „Kontakt“ 

Unter diesem Menüpunkt findest du Kontaktmöglichkeiten um uns dein Anliegen mitzuteilen.  

8. Menüpunkt „Logout“ 

Wenn du dich ausloggen möchtest, dann drücke einfach auf „Logout“ im Menü.  
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Vereins-E-Mail-Adresse 

Du bekommst beim Beitritt zum Verein eine Vereins-E-Mail-Adresse. Diese besteht aus folgenden 

Teilen:  

Vorname.Nachnahme@bewusst-seins-kreis.clubdesk.com 

Jedes Vereinsmitglied hat so eine E-Mail-Adresse. 

Diese E-Mail-Adresse verwendest du zum Login bei Clubdesk, außerdem kannst du sie zum Vernetzen 

unter den Vereinsmitgliedern verwenden.  

 

Unter dem Menüpunkt „Der Kreis“ → „Vereinsmitglieder“ findest du zwei Kacheln „Vorstand“ und 

„Vereinsmitglieder“.  

Hier wird jeweils das Bild des Mitglieds (falls gewollt) und die Vereins-E-Mail-Adresse angezeigt.  

 

Du hast kein neues/eigenes Postfach für die Vereins-E-Mail-Adresse. Wenn du eine E-Mail an eine 

Vereins-E-Mail-Adresse schickst, dann wird diese an die private hinterlegte E-Mail dieses Mitglieds 

gesendet.  


